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1  网易企业邮通讯录插件安装流程 

本章以 Windows 10 为例向您说明安装网易企业邮通讯录插件（以下简称“通讯录插

件”）的安装流程。 

安装步骤： 

1. 下载通讯录插件完成后，开始安装，首先选择语言： 

 

2. 接下来进入到安装程序： 
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3. 点击下一步，进入通讯录插件安装授权页面，点击“我接受”： 

 

4. 选择通讯录插件的安装文件夹，点击“下一步”： 

 

5. 系统默认安装 Outlook 插件，可自行勾选需要安装的插件，如 Foxmail 及 Outlook 

Express 插件，并点击“安装”： 
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6. 安装进程中可选择“显示细节”： 

 

7. 安装完成。 
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2  使用通讯录插件 

2.1 FOXMAIL 客户端示例 

1. 打开 Foxmail 客户端，企业通讯录插件会跟随 Foxmail 一起自动打开： 
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2. 在上图示意的弹出框中，输入网易企业邮箱的帐号和密码。此处可选择启动时同步、手

动同步或每周同步。点击登录后，会提示下面弹框的信息，系统会自动完成企业通讯

录同步，如果通讯录联系人较多，同步过程需要等待一定的时间。待全部信息同步完

成后，点击“确定”。 

 

3. 在 Foxail 中，进入到写信页面：  

 

4. 点击“收件人”，选择“网易企业邮箱通讯录”，此时会显示出企业通讯录架构，选择需

要收信的联系人即可。 
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【小窍门】如上图示意，选择收件人时支持一次性选择多个收件人，同时支持添加抄送和密

送，在同个界面即可完成操作，使您的办公更加方便快捷。同时，您也可以通过“显示内容

设置”功能，如下图所示，选择通讯录列表中显示哪些信息。 

 

5. 当选择完收件人，点击“确定”后，Foxmail 的收件人中会出现以上帐号。 
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2.2 OUTLOOK 客户端示例 

1. 打开 Outlook 客户端，企业通讯录插件会跟随 Outlook 一起自动打开： 

 

2. 在上图示意的弹出框中，输入网易企业邮箱的邮箱名和密码，点击确定。 

3. 在 Outlook 中顶部菜单栏可直接看到“网易企业邮箱通讯录”菜单栏。其中包括查看

组织通讯录、同步通讯录、设置和中英文切换四个选项。

 

4. 点击设置按键，可对同步的帐号信息、同步范围、通讯录同步方式、个人通讯录同步设

置进行调整。（目前通讯录插件不支持日程同步） 
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5. 点击“同步通讯录”按键，通讯录可自动进行同步，如果通讯录联系人较多，同步过程

需要等待一定的时间。 

 

6. 同步后即可点击查看通讯录。该版本企业通讯录插件不仅可同步并查看“组织通讯录”，

同时可同步并查看“个人通讯录”。另外可将组织通讯录成员添加到个人通讯录中，并

且可通过点击“显示设置”功能设置通讯录中的信息字段。 
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7. 用户同时可在写信界面使用网易企业邮箱组织通讯录。在收件人处插件可自动联想识别

联系人。 

 

【小窍门】如步骤 6 中的截图示意，选择收件人时支持一次性选择多个收件人，同时支持

添加抄送和密送，在同个界面即可完成操作，使您的办公更加方便快捷。 


